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ACTA No. 5 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

 

EQUIPO EJECUTOR TRIMESTRE V 

CIUDAD Y FECHA: 

 

16 DE ABRIL DEL 2024 HORA INICIO: 

9:00 AM  

HORA FIN: 

11:00 AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

NAVE 4 – AMBIENTE 

4202 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

CENTRO DE INDUSTRIA Y 

CONSTRUCCION 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

ACTA DE EQUIPO EJECUTOR 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Plan concertado con el aprendiz 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Se realiza acta de la concertación de horario que entrego la coordinación académica para el 

quinto trimestre con el grupo de producción de multimedia con numero de ficha 3207482 

con los siguientes instructores: 

 

TRIMESTRE V PRODUCCION DE MULTIMEDIA FICHA 3207482 

HORARI
O 

LUNES  MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

06:00 AM A 12 
PM PRODUCCION 
DE MULTIMEDIA 

06:00 AM A 12 
PM 

PRODUCCION DE 
MULTIMEDIA 

06:00 AM A 12 
PM 

PRODUCCION 
DE MULTIMEDIA 

06:00 AM A 
12 PM 
INGLES 

06:00 AM A 12 
PM PRODUCCION 
DE MULTIMEDIA 

 

Ingles se realizará formación con el instructor Jorge Ariza los días Jueves de 6:00 am a 12:00 

am. 

Para la formación de Producción de multimedia se realizará formación con el instructor 

Camilo Davila los lunes, martes, miércoles, y viernes de 6 am a 12 pm y de 12 pm a 2 pm 

trabajo extracurricular.  

 

Se entregan listado de los aprendices al equipo de desarrollo curricular. 
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La formación se impartirá en el ambiente 4202 nave 4, segundo piso.  

 

Se adjunta plan concertado con el aprendiz para Ingles para el quinto trimestre. 

 

 
 

Se adjunta la competencia a trabajar de a la formación de inglés. Planeación pedagógica: 

 

 
 

 

Se adjunta plan concertado con el aprendiz para multimedia para el quinto trimestre. 

 

Mes de abril. 
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Mes de Mayo: 

 

 
 

Mes de Junio: 
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Se adjunta la competencia a trabajar de a la formación de Multimedia: 

 

Imagen corporativa: 

 

 
 

Premiere: 

 

 
 

After E: 
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Se socializarán los horarios y plan de trabajo para el grupo de formación. 

 

Se adjunta evidencia fotográfica de la reunión con el equipo ejecutor: 

 

 
 

CONCLUSIONES 

Se realizará las actividades del plan concertado con el aprendiz. Los instructores entregan al 

grupo el formato concertado de las fechas para la entrega de los trabajos para las 

aprendices. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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PLAN CONCERTADO 

CON EL APRENDIZ Y 

COMPETENCIA 

 

ABRIL 16 DEL 

2026 

CAMILO DAVILA - 

TECNICA 
 

PLAN CONCERTADO 

CON EL APRENDIZ Y 

COMPETENCIA 

 

 

ABRIL 16 DEL 

2026 

JORGE ARIZA  

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCI

A/ EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

     

     

     

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

 

Plan concertado del aprendiz. 
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